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Taxa for utldmnande, kopiering, sammanstélining av allman handling

Sammanfattning

| Sveriges grundlagsskyddade rattigheter ingar att pa plats fa ta del av
allménna handlingar avgiftsfritt (offentlighetsprincipen) savida de inte ar
skyddade av sekretess. Onskar man ddremot f& en kopia eller avskrift av en
handling kan kommunen ta ut en avgift nar det finns en faststalld taxa.

Syftet med offentlighetsprincipen ar att ge medborgare insyn och méjlighet
att kontrollera hur politiker och tjansteman arbetar. Denna rattighet ar en
grundpelare i vart demokratiska samhalle.

Avgiftstaxan galler begdran om att fa kopia, utskrift eller avskrift samt
sammanstallningar, utdrag ur och digitalisering av information ur allmanna
handlingar som inte redan finns fardigstalld.
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1 Utlamnande, kopiering,
sammanstallning av information
ur verksamhetssystem av allman
handling

Att ta del av de allmdnna handlingarna pa plats kostar ingenting. Avgiftstaxan géller begaran om
att fa kopia, utskrift eller avskrift. Inom allmanna handlingar raknas dven fotografier fran
fotoarkiv.

Nar verksamheten pa begaran lamnar ut kopia pa en allman handling med stod av
tryckfrihetsférordningen ska moms inte tas ut.

Betalning av kopior pa allmén handling sker endast via Swish. Kontant betalning — i de fall den
som begéar ut en handling vill vara anonym, ska handlingen kunna hamtas ut mot kontant
betalning i receptionen. Utldmnande sker rutinmassigt via e-post och e-tjanst.

1.1 Utldamnande av befintlig handling i digitalt format

Kommunen ar inte skyldig att lamna ut handlingar i elektroniskt format men kan valja att gora
det. Vid utlamnande av sadan handling ska avgift tas ut som om det ar en papperskopia.
Myndighet ar inte heller skyldig att omvandla handlingar i pappersform till elektronisk form. Vid
digitalisering av handlingar tas en avgift ut samma som vid kopiering.

1.2 Undantag pa grund av sarskilda skal

Undantag fran taxan far goras om det foreligger sarskilda skal. For att stavja systematiskt
missbruk av reglerna kan taxa tas ut fran forsta sidan.

Om man med automatik och systematiskt begar ut utdrag ur eller sammanstallning av
information som finns i allmanna handlingar kan detta stoppas. Det faller under prenumeration
(ex varje vecka). Har behover det klargoras vilken handling som utlamningen berér. | annat fall
nekas utlamning.

Om det handlar om mindre dn 10 sidor och handlingarna finns i digital form i verksamhetssystem
och snabbt och enkelt kan ldmnas ut digitalt sa utgar ingen avgift.
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Taxa tas inte ut internt inom kommunen, t.ex. inom férvaltningens olika verksamheter och inte
heller gentemot kommunalférbund dar kommunen ingar eller kommunala bolag. Taxa tas inte
hellre ut om bestallningen gors av statliga myndigheter, regioner, politiska partier, interna
fortroendevalda, eller fackforbund.

Begdran om egna personuppgifter ska efter skriftlig begéran tillhandahallas gratis en gang per
kalenderar och person, s.k. registerutdrag.

1.3 Porto och postférskott

Om en kopia av en handling skickas med post, bud eller ndgon variant av férsandning tas det ut
en portokostnad.

1.4 Standardformat A4 papper och motsvarande digital kopia

Dubbelsidig kopia raknas som tva sidor

Papperskopia, 1 — 9 sidor (svart-vit) 0 kronor
Papperskopia, 10 (svart-vit) 50 kronor
Papperskopia, sida 11 och darutover (svart-vit) 2kronor per sida
Papper fargkopior, oavsett antal sidor. 4 kronor per sida
Papperskopia A3 4 kronor per sida
Kopia utskrift/digital A2 60 kronor per styck
Kopia utskrift/digital Al 100 kronor per styck

1.5 Skanning

Vid skanning, digitalisering av pappershandlingar och vid utskick genom e-post géller inte
kostnaderna for fargkopior, aven om originalen ar i farg. Taxa for svartvit papperskopia géller.
Dubbelsidig kopia raknas som tva sidor.
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Vid kopiering av allmédnna handlingar som efterfragas i storre format ar priset beroende pa
kopians storlek. Efterfragas en handling fran ett A4 sa géller priserna féor A4 ovan. Dubbelsidig
kopia rdaknas som tva sidor.

Vid skanning eller kopiering till fotopapper eller
hogkvalitetspapper, obs pris per bild.

25 kr for A4 pa fotopapper

1.6 Bestyrkt kopia av allman handling

En bestyrkt kopia innebar att en kopia ha tagits av ett
original och dr en namnteckning eller signatur bevisar 50 kr per styck
att kopian dr lika som originalet.

1.7 Vid begdran om information ur allman handling

Sammanstallning, utdrag ur och digitalisering av 125 kronor per paborjad J
information ur allmanna handlingar som inte redan timme samt eventuellt
finns fardigstalld. lagringsmedia

1.8 Digitala medier

Om bestallaren begdar att 6nskad information lagras och lamnas ut, om mgjligt, digitalt och
mangden ar stor, utgar avgift beroende pa lagringsmedia till inkdpspris.

1.9 Undantag fran taxan pa grund av sarskilda skal (systematiskt missbruk)

Sammanstallning, utdrag ur och digitalisering av 50 kronor per pabérjad % timme

information ur allmdnna handlingar som inte redan
finns fardigstalld.

samt eventuellt lagringsmedia
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