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Lycksele Kommunrevisorer

Arbetsordning, antagen 2023-01-25
Arbetsordningen utgor ett komplement till antagen revisionsstrategi

Ordforandens roll mm

Ordféranden med vice ordforande som erséttare kallar revisorerna till overlaggningar i
granskningsarbetet och till sammantraden i &renden om sin férvaltning och om jav.
For att kunna ta beslut fordras att minst halften av revisorerna ar nérvarande.

Revisionsplan
En revisionsplan faststalls arligen pa basis av genomford omvarldsanalys och vésentlighets-
och riskanalys. Revisionsplanen revideras nar behov foreligger.

Informell arbetsuppdelning mellan revisorerna

Varje revisor bevakar, med hjalp av foredragningslistor och deras bilagor, protokollen och pa
andra sétt verksamheterna i styrelser och ndmnder.
Med X markerade revisor dgnar markerad namnd/styrelse sérskild uppmarksamhet.

Christine Kent Bertil Gun-Karin Niclas
Kommunfullméktige X X X X X
Kommunstyrelse X X X X X
Utbildningsndmnd X X
Socialndmnd X X
Myndighetsndmnd X X
Gemensam Overformyndarnamnd X

Kommunalférbund

Kommunalférbundet &r en offentlig rattsligt juridisk person som har egen rattskapacitet och &r
fristaende i forhallande till sina medlemskommuner.

Christine Kent Bertil Gun-Karin Niclas
LYSTKOM Kommunalférbund X

Former for moten dverldggningar och andra aktiviteter

Revisorernas moten kallas 6verlaggningar och ordféranden ansvarar for att minnes-
anteckningar fors. Vanligtvis skrivs minnesanteckningarna av det sakkunniga bitrdde som
narvarar vid motet.

Staende punkter vid varje 6verlaggning ar:
- Minnesanteckningar fran foregaende mote
- Rapporter om pagaende granskningsarbeten
- Erhallen post och 6vriga handlingar
- Rapporter fran revisorernas och lekmannarevisorernas verksamhetsbevakning
- Revisorernas ekonomi
- Ovriga fragor
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De beslut revisorerna fattar om sin forvaltning och om jav skall tas upp i protokoll.

Protokoll justeras av ordférande och minst en annan revisor

Revisorerna kan besluta att en paragraf i protokollet omedelbart ska justeras.

Paragrafen skall redovisas skriftligt for samtliga narvarande revisorer innan den justeras.

For att en skrivelse (eller motsvarande) i revisionens namn gallande ett granskningsarbete
skall vara giltig fordras att alla narvarande revisorer ar eniga om innehallet.

Skrivelse skall undertecknas av ordféranden och ytterligare minst en revisor som utses i varje
sarskilt fall.

Utvecklingsinriktning

Digital tillganglig teknik implementeras bade for granskning och som verktyg i samband med
redovisningar av rapporter. Rapporter éverlamnas i digitalt format till bestéllaren, bade som
PDF och i olast format. Anvandning av ny teknik och praktiska tillampningar som digitala
gruppméten via mobiltelefon vid behov eller via videokonferenser, med vidmakthallen hog
sékerhet och sekretess efterstrévas.

Samverkan med de sakkunniga, kvalitetssékring

Ordforande med vice ordférande som erséttare har regelbundna tréffar med sakkunniga
angaende pagaende revisionsarbete. Uppdrag till de sakkunniga laggs ut pa basis av
revisionsplan, uppréttade projektplaner samt i form av sérskilda uppdrag.

De sakkunnigas rapporter utsands - i form av arbetsmaterial- till revisorerna infor kommande
revisionsoéverlaggning.

Kvalitetssakring av utforda granskningsprojekt sker genom att granskad verksamhet far ta del
av och lamna synpunkter pa ett utkast till rapport innan slutlig revisionsrapport uppréattas och
Overlamnas till revisorerna.

Ekonomi, administration och rutiner

Revisorerna lamnar arligen en begaran till KF:s presidium om medel fér kommande ars
granskningsarbete.

Uppfdljning av ekonomiskt utfall for revisionen sker minst 2 ganger/ar.

Revisionsrapporterna dr internt arbetsmaterial fram till expedieringen.

Rapporter och slutdokument/skrivelser blir alilmé&nna handlingar nar de expedieras

(vilket sker nar slutdokument/skrivelse undertecknats och rapport blivit uttryckt i sin
slutgiltiga version)

Om skrivelse och / eller rapport inte expedieras blir de allménna handlingar nar de tas om
hand for arkivering eller nér det drende de tillh6r slutbehandlats ( d.v.s. 6verlamnats till KF.)

Revisorerna lamnar manadsvis in sina rakningsunderlag gallande forrattningar,
kursdeltagande mm till ordféranden som attesterar och vidarebefordrar till Ionekontoret.
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Kontakter med styrelsen m fl

Revisorerna har minst 2 ganger per ar 6verlaggningar med Kommunstyrelsens preside och
minst en gang per ar med namndpresidierna. Styrelsen halls fortlopande informerad om
revisionens arbete.

Mediekontakter, Information till allméanheten

Varje revisor har ratt att kontakta media.

Uttalande till media fran Lycksele kommuns revisorer gors av ordférande med vice
ordférande som erséttare

Revisorerna och information om deras arbetsuppgifter presenteras pa kommunens hemsidor
och genom annonser i Lycksele annonsblad.

Revisionsrapporter, protokoll mm publiceras fortlépande pa kommunens hemsidor med
iakttagande av sekretess- och personuppgiftslagarna.

Attester

Ordforande ar beslutsattestant med vice ordforande som ersattare.
Vice ordforande beslutsattesterar ordférandens kostnader.

Utvardering

Revisorerna, i samrad med de sakkunniga, gor i slutet av aret en egen utvérdering av
genomforda aktiviteter. Syftet ar att utveckla arbetssatt och metoder for att framdver
genomfora en béttre revision. Utvarderingen gors genom att analysera och diskutera
aktiviteter och stélla fragor som -Vad var bra och vad kan goras battre? -Vilka effekter har
astadkommits ?

Revision i de kommunala bolagen

Kommunens revisorer samordnar granskningsarbetet i saval forvaltningen som bolagen
genom planering, granskning, prévning och administration.

Detta sker genom ett aktivt samarbete mellan revisorerna, sakkunniga bitrdden samt yrkes-
och lekmannarevisorerna i bolagen.

| Christine Kent Bertil Gun-Karin Niclas
Lycksele Stadshus AB X X
Lycksele Bostader AB X X
Lycksele Industrihus AB X X
Skogsmuseet i Lycksele AB X
Lycksele Flygplats AB X X
Lycksele Djurpark AB X X
Lycksele Avfall- och Vatten AB X X

Utifran en arlig analys av vésentlighet och risk sker ett urval av fordjupade
granskningsinsatser lekmannarevisorerna sammantraffar med bolagsstyrelsens presidie och
VD minst en gang per ar samt i samband med dverlamnande av granskningsrapport och for
overlaggningar angaende iakttagelser gjorde i granskningsarbetet.
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L6pande drenden bereds och handlaggs med utgangspunkt fran det som sags i
revisionsreglemente, revisionsstrategi och detta dokument.

Revision i kommunala stiftelser och andra foretagsformer

Utsedda revisorer skall

-granska styrelsens forvaltning och att &gardirektiv efterlevs.

-se till att foreskrifterna i stiftelseférordnandet foljs

-granska stiftelsens rakenskaper och sammanstallning eller arsredovisning

-upprétta en revisionsberéttelse i form av en rapport éver vad kommit fram vid revisionen

Revisorerna informerar fortlopande och minst en gang per ar de 6vriga kommunrevisorerna
om vad som framkommit vid granskningen.

Christine Kent Bertil Gun-Karin Niclas
Stiftelsen LY AN- fonden X
Stiftelsen Skogsmuseet X

Revision i utomstaende ” rittssubjekt’

Revisionen i stiftelser som kommunen bildar tillsammans med annan, stiftelser i form av
donationsfonder, ekonomiska foreningar o. dyl. regleras inte i revisionsreglementet vilket inte
hindrar kommunrevisorerna att ta pa sig sadana uppdrag.

De kommunrevisorer som atar sig sddana uppdrag informerar fortlépande och minst en gang
per ar de 6vriga kommunrevisorerna om vad som framkommit vid granskningarna.

I Lycksele &r f.n.Stiftelsen Herta och Olle Blombergs Donationsfond samt Lycksele
Medborgarhusfdrening sadana revisionsobjekt

Christine Kent Bertil Gun-Karin Niclas
Lycksele X
Medborgarhusférening
Stiftelsen Herta och Olle X
Blombergs Donationsfond

Ekonomi, administration och rutiner vid granskning av bolag,

stiftelser o dyl.

Kommunrevisorerna och lekmannarevisorerna lamnar arligen en begaran till KF:s presidium om
medel for kommande ars granskningsarbete i resp. bolag

KF faststaller budget for revisionen i bolagen

Genom ekonomikontorets forsorg debiteras varje bolag/stiftelse det belopp som legat som
underlag for KF:s beslut.

Uppfoljning av ekonomiskt utfall for revisionen i varje bolag sker minst 1 ganger/ar.
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Fakturor for de sakkunnigas granskningar rérande bolag skall godkannas av
lekmannarevisorerna /kommunrevisorerna innan de utbetalas.

Lekmannarevisorerna lamnar manadsvis in begaran om arvoden och andra ersattningar.

De arvoden och 6vriga erséttningar som kan utga till revisorerna i stiftelserna/ foreningarna
beslutas och utbetalas av respektive stiftelse och férening.

REVIDERING AV ARBETSORDNINGEN

Arbetsordningen revideras nar sa anses erforderligt.

Vid arbetsarets borjan gors alltid en genomgang av det som ségs i arbetsordningen
for att konstatera att det som star ar relevant.

Lycksele kommunrevision 2023-01-25



