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Inloggning 
 
Du hittar länkar till e-tjänsterna på hemsidan: www.lycksele.se/ofn 

 

 

 
 

 

 

Klicka på den e-tjänst du önskar logga in till, i denna guide går vi igenom e-tjänsterna för: 

 

• Årsräkning/Sluträkning 

• Årsberättelse/Slutberättelse för god man och förvaltare – underlag för tillsyn och 
arvodesbeslut 

• Körjournal för gode män, förvaltare och förmyndare 

http://www.lycksele.se/ofn
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Välj att starta e-tjänsten, för att gå vidare behöver du ett Bank-ID för legitimering. 

 

 

 
 
 

Välj därefter inloggningsmetod. 

 

 

 

Efter inloggningen kan du påbörja din redovisning i tjänsten.  
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Praktiska tips inför redovisningen 
 

Glöm inte att spara uppgifterna med jämna mellanrum. Vid för lång inaktivitet loggas du ut och 
uppgifterna du registrerat går då förlorade. 

 

 

Under mina sidor kan du se såväl pågående som avslutade ärenden.  

 

 

Genom att trycka på hjälp markören i e-tjänsten kan du få ytterligare information gällande vilka 
uppgifter som ska lämnas. 
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Årsräkning 
Börja med att fylla i dina egna personuppgifter. 

 

Därefter anger du på vilket sätt du önskar bli notifierad samt om det finns två gode 
män/förvaltare/förmyndare. Om det finns två gode män/förvaltare/förmyndare kommer du 
även att få fylla i dennes personuppgifter. 
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Nästa steg är att fylla i huvudmannens personuppgifter, stjärnmärkta rutor är obligatoriska 
uppgifter. 

 

 

Ange vilken period som redovisningen avser. 

 

Gå därefter vidare till nästa steg, tillgångar och inkomster den 1 januari. 
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Nu är det dags att redovisa ingående värde på de tillgångar som hanteras av god 
man/förvaltare/förmyndare (summa A). Du kan lägga till rader vid behov, totalsumman 
summeras automatiskt.  

 

 

 

 

 

Ange övriga tillgångar som huvudmannen hade i början av redovisningsperioden. 
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Nu är det dags att redovisa periodens inkomster (summa B). Du kan lägga till rader vid behov, 
totalsumman summeras automatiskt.  

 

 

 

 

Även totalsumman A + B summeras automatiskt.  

 

 

 

 

Gå vidare till avsnittet tillgångar och utgifter den 31 december. 
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Redovisa periodens utgifter (summa C). 

 

 

 

Redovisa utgående värde på de tillgångar som hanteras av god man/förvaltare/förmyndare 
(summa D).  
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Ange övriga tillgångar som huvudmannen har i slutet av redovisningsperioden. 

 

 

 

Totalsumman C + D summeras automatiskt.  

 

 

 

Först nu ska du redovisa bankkonton och medel som handhas av huvudmannen själv, 
personlig assistent, hemtjänst- eller boendepersonal.  
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Ange om du bifogar verifikaten digitalt alternativt skickar dem separat med post. 

 

Väljer du att bifoga dina verifikat digitalt får du här möjlighet att ladda upp dina filer. 

 

 

Gå vidare till balansräkningen. 
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Stämmer årsräkningen ska den vara i balans, A + B = C + D. 

Har du en differens kan du backa tillbaka för att kontrollera dina lämnade uppgifter på nytt. 

 

Gå vidare till övrigt. 

 

Ange om huvudmannen har några skulder, både vid starten och slutet av redovisningsperioden. 

 

 

 

Fyll i eventuellt övriga upplysningar kopplande till den redovisning du lämnat. 

 

 

 

Gå vidare till beslut. 
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Här fyller du inte i några uppgifter utan går direkt vidare till att förhandsgranska.  

 

 

 

Under avsnittet förhandsgranska får du en möjlighet att titta över alla dina lämnade uppgifter 
på nytt. Önskar du ändra något har du möjlighet att göra det.  

 

Gå vidare till att signera och skicka in. 
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Årsberättelse 
 

Börja med att logga in i tjänsten enligt instruktionen under avsnittet inloggning.  

Ange dina personuppgifter samt hur du önskar få dina notifieringar, på samma sätt som i 

tjänsten för årsräkning. 

 

 
 

Ange därefter huvudmannens personuppgifter samt vart huvudmannen har bott under året, 

stjärnmärkta rutor är obligatoriska uppgifter. 
 

 
 

 
Ange huvudmannens närverk, lägg till rader efter behov. 
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Fyll i vilken period som årsberättelsen gäller samt hur samarbetet med huvudmannen fungerat.  

 

 

Gå vidare till avsnittet kontakter och åtgärder. 
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Gå vidare till avsnittet ekonomi och fyll i de uppgifter som efterfrågas. 
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Gå vidare till avsnittet övrigt. 
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Ange om du begär arvode, reseersättning samt kostnadsersättning. 
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Begär du reseersättning ska du även ange kilometer och bifoga en körjournal alternativt 
använda den separata e-tjänsten för körjournal. 

 

 

 

Gå vidare till att förhandsgranska.  

 

Under avsnittet förhandsgranska får du en möjlighet att titta över alla dina lämnade uppgifter 
på nytt. Önskar du ändra något har du möjlighet att göra det.  

 

Gå vidare till att signera och skicka in. 
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Körjournal 
 

Börja med att logga in i tjänsten enligt instruktionen under avsnittet inloggning.  

Ange eventuellt ärendenummer på inskickad årsberättelse eller årsräkning. 

 

 
 

 

Ange dina personuppgifter samt hur du önskar få dina notifieringar, på samma sätt som i 

tjänsten för årsräkning och redogörelse. 

 

Ange huvudmannens namn och personnummer. 

Gå vidare med att fylla i efterfrågade uppgifter. 

 

 
Gå vidare med att förhandsgranska och skicka in på samma sätt som i tjänsterna för 
årsredovisning och årsberättelse.  
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Så gör du din års- eller sluträkning 
 

Innan du genomför din redovisning är det bra om du har deltagit på någon av enhetens 

informationsträffar gällande årsredovisningen alternativt läst igenom informationshäftet  

”Så gör du din års- eller sluträkning”. Häftet finns att ta del av på hemsidan under 

informationsmaterial. 

 

 

Tveka aldrig att ta kontakt med överförmyndarenheten vid eventuella frågor! 

 

 

 

 

 
 


