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Spara handlingar

Vilka av huvudmannens papper maste du spara och hur lange?

Under pagaende uppdrag

Under ett pagaende uppdrag behéver du spara handlingar som kvitton, kvittenser och fakturor

som kan styrka vad du gjort i uppdraget. Behov av det uppkommer framst vid var granskning av din
redovisning, men underlagen kan ocksa komma till anvandning i andra situationer. Kontoutdrag gar att
fa ut via banken och behdver inte sparas i pappersform efter att du skickat in din redovisning till oss
for perioden i fraga.

De regler som finns i till exempel bokféringslagen om gallring av handlingar i féretag galler inte for ditt
uppdrag som god man eller forvaltare.

Var instruktion till dig som stallféretradare ar att du ska spara alla handlingar sa lange ditt uppdrag
pagar och sedan i ytterligare tre ar. Vi kan inte ge dig instruktioner om hur du kan gallra handlingar.

Tank pa att du ska forvara handlingarna, dven information i din dator, pa ett satt sa att inte nagon
annan kan fa del av uppgifter som rér din huvudman.

Efter avslutat uppdrag

Uppgifter att lamna till din eftertréadare eller dédsboet

For att din eftertradare ska kunna ta dver uppdraget pa ett bra satt behdver du lamna 6ver vissa
handlingar och uppgifter. Det ror sig bland annat om obetalda rakningar, kontaktuppgifter till olika
myndighetspersoner, kontaktuppgifter till anhoriga samt uppgifter om huvudmannens banker och
kontonummer. Ldmna inte over eventuell bankdosa, den ska du istéllet ldmna in pa banken.

Handlingar som du ska spara

Nér ditt uppdrag upphor pa grund av byte eller upphor helt genom tingsrattsbeslut eller dodsfall ska
du spara samtliga handlingar som ror din tid som stallforetradare i tre ar. Anledningen till det ar

att den nye stallforetradaren, huvudmannen eller huvudmannens dédsbo har en klanderratt pa tre ar
fran det att ratt person har tagit emot dina redovisningshandlingar.

Klanderratten betyder att mottagaren av redovisningshandlingarna har ratt att fora en
skadestandstalan mot dig i tingsrdtten. Denna ratt galler under tre ar och kan anvandas om
mottagaren tycker att du som stallféretradare har orsakat huvudmannen ekonomisk skada. Du har en
laglig skyldighet att pa begaran visa alla de handlingar som ror ditt uppdrag for mottagaren nar han
eller hon granskar redovisningshandlingarna.

Nér de tre aren har gatt ska du lamna 6ver de sparade handlingarna till huvudmannen, nya
stallforetradaren eller dodsboet. Om de inte vill ha handlingarna bér du spara en kvittens gallande
detta. Handlingarna ska darefter makuleras av dig, det vill sdga strimlas eller slangas pa ett satt sa att
handlingarna inte kan hamna i oratta hander. Att slanga handlingarna i vanlig pappersatervinning eller
papperskorg ar darfor inte en korrekt hantering.



