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1. Bakgrund

Lycksele kommun har tagit fram en handlingsplan utifran den nationella IT-strategin (Regeringen,
2017) dar de viktigaste prioriterade insatserna beskrivs for att uppna de mal som ingar.
Handlingsplanen ar utgangspunkten for denna genomférandeplan for 1:1 och 1:5 och finns

tillganglig pa Lycksele kommuns hemsida samt internt i FirstClasskonferensen ”Digitalt larande”.

Med anvandningen av digital teknik foljer forandrade villkor for larande i skolan och forskolan.
Dessa forandrade villkor innebar bade mojligheter och utmaningar som skolan maste rusta sig for.
Lycksele kommun lutar sig mot den kunskapsoversikt som Skolverket tagit fram for att ge en bild
av kunskapslaget for skolans digitalisering (Skolverket, 2018). SKL's LIKA varderingar (SKL, 2014-
2015) som genomforts i kommunen vags ocksa in i arbetet med att ta fram en genomférandeplan.

Syftet med genomférandeplanen for 1:1 och 1:5 ar att ge en gemensam grund for arbetet med
digitaliseringen och for ett likvardigt arbete i klassrummet med digitala verktyg. For att uppna
malen i den nationella digitaliseringsstrategin behdver eleverna ha tillgang till digitala larverktyg.
Under en trearsperiod planeras insatser for att erbjuda ett verktyg till varje elev i grundskolan ak
1-gymnasiet samt ett verktyg/fem barn i férskola och forskoleklass. | dagslaget ar det beslutat att
forskolan, forskoleklass och 8k 1-3 kommer att anvinda larplattor. Ak 4-9 och gymnasiet
anvander datorer. Detta beslut kan komma att dndras om utvardering visar pa andra behov. De
elever som far sina verktyg under ht-20 kommer att anvdanda dessa under en trearsperiod.

2. Insatser Ht-20

Under hosten 2020 far alla arskurser i grundskolan fran ak 1 1ana 1:1 verktyg (ett digitalt verktyg till en
elev). Forskoleklasser och varje avdelning pa férskolorna kommer att ha tillgang till minst en larplatta.

e 1:1larplattadk1-3
e 1:1datorerak4-9
e Minst 1 larplatta per forskoleavdelning samt i varje forskoleklass.

3. Kompetensutveckling 1:1

Under vt-20 erbjuds kompetensutveckling for larare i Fskl — ak 3 samt grundsarskolans personal
som fran ht -20 ska undervisa i klasser som har 1:1 eller 1:5. Aven kompetensutveckling for
forskolans och forskoleklassens personal planeras att genomféras under hosten. Detta kommer att
kommuniceras till de som beroérs.

Kompetensutvecklingen handlar om innehallet i denna genomférandeplan, planering och upplagg
av undervisningen med digitala larverktyg enligt SAMR och TPACK modellen, ergonomi och
arbetsmiljo, grundutbud av appar och programvara samt regler och riktlinjer kring anvandandet.
Utbildning ges ocksa i hur man skapar personligt Apple ID, laddar ned appar och gér nédvandiga
installningar pa larplattorna. Stort fokus kommer att ligga pa appen Apple Klassrum for larare fran
ak 1.
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https://www.regeringen.se/4a9d9a/contentassets/00b3d9118b0144f6bb95302f3e08d11c/nationell-digitaliseringsstrategi-for-skolvasendet.pdf

4. Kompetensutveckling M365

Vi 6vergar under vt-20 fran FirstClass till Outlook. Under HT-20 sd far all personal utbildning i det
nya systemet som ger tillgdng till molnlagringsyta, modern intern kommunikation med bade
medarbetare och elever och som gar under samlingsnamnet 0365 (M365 ar var licens).

Tva dagars kompetens (29/10 -20 och 7/1 -21) utgar for de som slutfor hela kursen innan vt-21 borjar.
Man ska ha slutfort minst tvd moment innan v. 44.

For personal inom grundskola och gymnasium galler www.digitalalycksele.se som utbildningssida.

Man loggar in genom att skapa ett anvandarnamn: LSE Fi Fornamn Efternamn. "Fi” dr en
forkortning pa den skola man jobbar pa exempelvis Finnbacksskolan. Var observant pa om
l6senordet kommer till skrapposten i din mailbox. Forskolan tar del av utbildningen som Lexicon
erbjuder.

5. Syfte med anvandningen av tekniken

| handlingsplanen utifrdn nationell IT-strategi beskrivs syftet med anvandningen. Det 6vergripande syftet ar
inte att digitalisera skolan utan att bedriva skola i en digitaliserad varld. Enheterna som anvands ska ses
som verktyg for larande for att eleverna ska utvecklas sa langt det d4r mojligt. Lararens roll och formaga att
planera, genomfora och folja upp undervisningen med digitala verktyg ar avgérande for utfallet.

Syfte enligt nationell digitaliseringsstrategi (s. 3)

Digital kompetens dr i grunden en demokratifrdga. | skolan lér vi oss forsta vdrlden fér att kunna
férdndra den. Alla barn och elever behéver fa forstaelse for hur digitaliseringen paverkar virlden
och vdra liv, hur programmering styr savdl det informationsfléde vi nds av som de verktyg vi
anvdnder, liksom att fa kunskap om hur tekniken fungerar fér att sjélv kunna tillimpa den.

Digital kompetens ingar i laroplanerna, Lpf6-19, Lgr-11 och Lgy-11. Formuleringarna handlar bland annat
om att eleverna ska bli starkta i sin kallkritiska formaga, 16sa problem med hjalp av digital teknik, arbeta
med digitala texter, medier och verktyg samt forsta digitaliseringens paverkan pa individ och samhalle.
Dessutom har programmering inférts pa schemat som ett medel for att nd ovanstaende.

Sammanfattningsvis finns det tva anledningar till varfér skolan ska anvanda digital teknik i skolan:

1. Eleverna forvantas kunna hantera digital teknik for att vara en aktiv samhallsmedborgare och
arbetstagare i framtiden.
2. Ratt anvand kan digital teknik ge eleverna maijlighet till férdjupad kunskapsbildning.

(Fleischer, 2017)

6. Anvandning av digital teknik
Samr modellen

SAMR star for de engelska begreppen substitution, augmentation, modification och redefinition och ar en
pedagogisk metod. Den anvands for att synliggéra hur och varfor man omdefinierar uppdraget i

en undervisningssituation med hjalp av ny digital teknik. SAMR-modellen dr uppbyggd i fyra olika steg och
stegen ar férdelade pa tva nivaer. Modellen &r skapad och namngiven av den amerikanske
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skolkonsulten Ruben R. Puentedura. Vid undervisning i tekniktata klassrum som t.ex. 1:1 sa behdéver vi
andra sattet att undervisa enligt denna modell.

» Tekniken gor det mojligt att skapa nya

OMDEFINIERING arbetsuppgifter som tidigare inte var mojliga q
Omvandling
. * Tekniken ger mojligheter till stora
FORANDRING forandringar i arbetssattet
o o » Tekniken fungerar som direkt ersattning for
FORBATTRING andra verktyg, med funktionell forbattring.
Forbattring

» Tekniken fungerar som direkt ersattning for
andra verktyg, utan funktionell forbattring

ERSATTNING

Omarbetad version av Dr. Ruben R. Puenteduras SAMR-modell.

En klok larare och ett klokt undervisningsupplagg kan férandra och forbattra undervisningen. Det innebar
att lararen kan gora kloka val av larresurser och anvanda digital teknik nar det passar for att genomfora en
lektion pa ett bra satt. Det ar inte tekniken som forandrar eller forbattrar undervisningen, utan det ar de
pedagogiska tankarna kring hur man anvander teknik som gor skillnad (Skolvarlden, 2018).

TPACK — Technological Pedagogical Content Knowledge

TPACK ar ett ramverk som skapades av Mishra och Kohler 2006. Har betonas hur pedagogik, teknik och
amneskunskaper bor samspela. Infor 1:1 i Lycksele kommuns skolor bor alla larare kdnna till TPACK och ta
ansvar for att identifiera omraden i den egna kompetensen dar det finns behov av kompetensutveckling.
Detta gors bl.a. med SKL's verktyg “LIKA for larare” (SKL, 2018) som ar ett sjalvskattningsverktyg och syftar
till att fa syn pa den egna undervisningen kopplat till digital kompetens. Se film om TPACK
(CommonSenseEducation, 2016).

En annan modell framtagen av EU som kallas DigiCompEdu (European commission, 2019) anvands som en
ram for innehallet i genomférandeplanen, https://ec.europa.eu/jrc/en/digcompedu .

Digital kompetens i olika aldrar

Digital kompetens kan delas upp i mindre steg och med olika infallsvinklar pa olika stadier. Lycksele
kommun har tagit fram en MIK-plan som beskriver vilket innehall man bor behandla fran forskola till
gymnasium. Vi har tagit inspiration fran den trappstegsmodell som Angelholm har skapat (Angelholms
kommun, 2018) for arbetet fran férskola till 8k 9 och som kan ge bra vagledning for hur man kan férdela
arbetet med digital kompetens i de olika arskurserna och sékerstélla att det ges en varierande undervisning
som bygger pa progression. Medie- och informationsplaner (MIK planer) tas fram pa allt fler skolor i
Sverige. Se exempel pa denna sida fran Umea omrade syd. Lyckseles MIK-plan finns tillgdnglig i
FirstClasskonferensen ”Digitalt larande” under "UN dokument”.
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https://sv.wikipedia.org/w/index.php?title=Ruben_R._Puentedura&action=edit&redlink=1
https://youtu.be/yMQiHJsePOM
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https://drive.google.com/file/d/0B_AU5xzUs70TUTl6Q1FVSm1aMGs/view
https://sites.google.com/edu.umea.se/mikplansyd/startsida

Arbetsmiljo och ergonomi

Larmiljo ar ett komplext begrepp och inbegriper hdansynstagande till lokaler, platser, grupper, kontext,
laromedel, ljud, ljus, tid m.m. Det ar viktigt att skolorna for en dialog kring larmiljoé och har en helhetssyn
nar det galler rorelse och stillasittande arbete. Skolan ska jobba aktivt for att ldra eleverna hur man kan
forebygga skador. Det ar ocksa viktigt att skolan tar hansyn till forskning kring bildskarmsarbete och
synbesvar och anpassar sa att arbetet i skolan inte blir enformigt (Arbetsmiljoverket, 2018).
Arbetsmiljoverket har kommit med en bra broschyr (Arbetsmiljoverket, 2015 mfl.) kring arbetsstallningen
och arbetsmiljon vid bildskarmsarbete.

Samtal har forts med arbetsterapeut inom kommunen for att uppmarksamma dessa fragor och fa rad om
hur vi bast forebygger ohalsosam larmiljé kopplat till anvandning av digital teknik. Arbetsterapeut har
bidragit med innehall i fortbildningen till larare i grundskolan som kommer att jobba med 1:1.

7. Saker anvandning

For bade larplatta och dator galler att anvandningen ska ha ett pedagogiskt syfte och darfor behover
lararen ta ansvar for och ha god kontroll 6ver detta.

For larplattor finns en app som heter Klassrum som gor att lararen kan fa kontroll 6ver anvandningen i
klassrummet, vigleda eleverna i larandet, dela arbeten och hantera elevernas enheter. Lystkom-IT kan
utover Apple Klassrums kontroll géra installningar for varje klass i vilka behdrigheter eleverna har pa sina
plattor nar det galler atkomst till internet, App-store och vad de i 6vrigt har tillgang till och behérighet for
pa sin larplatta. Varje larare kan gora begransningar pa varje platta. Larplattorna har ett webbfilter, ett
generellt filter enligt Apples foreskrifter som aven innehaller filter pa bildsék samt begransningar av vissa
hemsidor.

Datorer har ett mer avancerat filter (Panda Adaptive Defense 360) som ar dynamiskt vilket innebar att
skyddet uppdateras kontinuerligt. Lystkom IT loggar anvdandning vilket maojliggor kontroll av anvandningen.
Lystkom IT skickar kontinuerliga rapporter till skolan med information om eventuellt missbruk.

Styrdokumenten pekar ocksa pa vikten av att eleverna i undervisningen lar sig anvdanda tekniken pa ett
sdkert satt. Det ar alla larares ansvar att jobba med digital kompetens.

8. Otillaten hantering och/eller anvandning

Precis som med annan utrustning pa skolan sa ska eleverna hantera skolans egendom varsamt och félja
skolans dvriga planer som t.ex. ”“Plan mot diskriminering och krankande behandling” som varje skola
upprattar. Samma regler galler alltsa dven fér anvandningen och hanteringen av datorer och larplattor.
Anvandningen regleras i den 6verenskommelse som finns i E-tjansten pa Sjalvserviceportalen
(https://sjalvservice.lycksele.se/digitalenhet) och som skrivs under av vardnadshavare och myndiga elever
innan de far tillgang till verktyget. Lararna har ansvar for att muntligt ga igenom 6verenskommelsen med
eleverna. Om det framkommer att eleven inte har foljt de regler kring anvandningen som finns beskrivet i
overenskommelsen sa foljer skolan en arbetsgang enligt nedan.

Arbetsgang

Skolan star for alla kostnader vid fel, forlust eller skada om det inte orsakas av felaktig férvaring, vardslost
eller uppsatligt handlande. Om det handlar om ett brott eller om eleven med mening forstor skolans
egendom sa kan elev och vardnadshavare bli ersattningsskyldiga. Medveten eller avsiktlig skadegérelse
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https://www.av.se/globalassets/filer/publikationer/broschyrer/belasta-ratt-vid-bildskarmen-och-i-den-digitala-miljon-broschyr-adi524.pdf
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samt forlust féranleder alltid ett méte med skolan och i férekommande fall med Lystkom IT. Fel, skada eller
forlust pa de digitala enheterna ska anmalas till skolan. Lds mer om detta i 6verenskommelsen i e-tjansten.

1. Elev stangs omedelbart av fran natverket om kdnnedom om otillaten anvandning framkommer till
skolan eller Lystkom IT. Vid behov har skolan ratt att ta hand om datorn. Skolan tillhandahaller vid
sadana situationer material som behovs for utbildningen pa annat satt an digitalt eller vidtar andra
alternativa l6sningar for att sdkerstalla att eleven kan ta del av undervisningen.

2. Klasslarare/mentor kallar skyndsamt till ett mote med eleven och har ett samtal om den otillatna
anvandningen eller hanteringen av det digitala verktyget utifran de riktlinjer som de tagit del av och
signerat. Atkomst till natverket ges ifall eleven ater godkanner villkoren for anviandandet som star i
riktlinjerna for nyttjande av digitala enheter. Vardnadshavare informeras av klasslarare/mentor. Detta
mote dokumenteras och skickas till rektor som lagger in anteckningen i PMO.

3. Stickprovskontroller kan forekomma. Rektor tar hjalp av Lystkom IT fér kontroll av historik och andra
kontroller vid behov. Larare/mentor riktar sarskild uppmarksamhet mot elevens anvandning och fér en
dialog med eleven for att se att eleven féljer riktlinjerna i dverenskommelsen.

4. Om eleven fortfarande inte foljer riktlinjerna kallas vardnadshavarna och elev skyndsamt till en traff
med rektor och klasslarare/mentor. En plan for fortsatt anvandning av dator/larplatta skrivs pd motet.
Motet och planen dokumenteras och laggs in i PMO av rektor.

5. Klasslarare/mentor foljer upp motet och planen samt har en dialog med elev och vardnadshavare.
Rektor kontaktar Lystkom IT och begar att stickprovskontroller genomfors vid specifika tillfallen.

6. Om eleven fortfarande inte foljer 6verenskommelsen kan skolan aterta larplattan/datorn. Skolan
tillhandahaller material som behovs for utbildningen pa annat satt an digitalt eller andra alternativa
|6sningar.

9. Forvaring och laddning

Alla elever kommer att ta med sig sina digitala verktyg till och fran skolan for att kunna nyttja dessa
effektivt i bade hemuppgifter och uppgifter som ges pa skolan men ocksa som ett verktyg fér larande som
elev och vardnadshavare sjalv tar initiativ till. Detta stéller krav pa att vardnadshavare och elev tar ansvar
for hanteringen av verktyget enligt 6verenskommelsen och ser till att verktyget ar fullt laddat nér eleven
kommer till skolan samt att laddningskabeln alltid féljer med i vaskan.

Under skoldagen férvaras datorer och larplattor i ett last klassrum eller i ett skap med godkant las. Nar
datorn eller larplattan inte anvands sa ska den sténgas av. Locket pa datorer ska fallas ned och larplattor
falls ihop till liggande lage.

| 6verenskommelsen pa sjdlvserviceportalen som elev och vardnadshavare laser igenom och skriver under
att de tagit del av innan de far tillgang till verktyget, finns regler for laddning och hantering. Det ar viktigt
att skolorna for en dialog kring anvandning och hantering av enheterna med elever, pa férdldramoéten,
skolrad och arbetsplatstraffar. Synpunkter pa hur det fungerar fors vidare till skolledningen.
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10. Ansvarsomraden for larare, rektor, elevhalsa, elever och

vardnadshavare
Elever Vardnadshavare Elevhilsa Rektor Larare
Ansvarsfull Hjalper och Handleder personal kring Rektor ar ansvarig for att 1:1 Foljer och uppratthaller

anvandning och
hantering enligt
riktlinjerna i
overenskommelsen
som de tagit del av
nar de fick tillgang
till verktyget.

paminner sitt barn
att folja riktlinjerna i
overenskommelsen

pedagogiska anpassningar
med digitala larverktyg.
Logoped, specialldrare och
specialpedagoger har
sdrskilt goda kunskaper da
det galler digitala larverktyg
till stod for lasning och
skrivande.

och 1:5 genomfors pa sina
enheter.

Ge forutsattningar for att
folja 1:1 och 1:5
genomférandeplanen samt
vara delaktig i diskussioner.

genomforandeplanen for 1:1
och 1:5.

Gar muntligt igenom
riktlinjerna i
overenskommelsen med
eleverna.

Verktyget kommer
fulladdat till skolan
varje dag.

Hjalper barnet att
komma ihag att
ladda och att ta
med verktyget till
skolan.

Tar ansvar for att utveckla
sina egna kunskaper kring
digitala larverktyg och folja
med i utvecklingen.

Sammanstalla LIKA for ldrare
pa sin skola och samtala
enskilt med varje pedagog
om utvecklingen t.ex. pa RUS
samtal.

Genomfora LIKA for larare och
reflekterar 6ver sina kunskaper
och sin egen undervisning i
digital kompetens.

Eleven forvarar
verktyget och
laddningskabel
samt horlurar i
medfdljande vaska
till och fran skolan.

Hjalper barnet att
forvara verktyget pa
ett sakert satt.

Reagerar och agerar vid
otillaten anvandning eller
hantering enligt de riktlinjer
som skolan har samt
meddelar rektor. Deltar vid
behov i eventuella méten
kring detta.

Reagerar och agerar vid
otillaten anvandning eller
hantering enligt de riktlinjer
som skolan har. Haller méten
med elev och
vardnadshavare.

Ta ansvar for att utveckla sin
TPACK (teknisk-, pedagogisk-
och dmneskompetens), t.ex.
haller sig uppdaterad inom sina
amnesomraden och att alltid
planera for den digitala
aspekten.

Haller samtalet om
anvandningen av tekniken
levande med bade elever och
vardnadshavare t.ex. pa
foraldramoten och
utvecklingssamtal.

Ge forutsattningar for
kompetensutveckling

Reagerar och agerar vid
otillaten anvandning eller
hantering. Meddelar rektor.
Haller méten med elever och
vardnadshavare kring detta.

Kontrollerar vilka
personuppgifter som sparas
i nya resurser pa natet eller
appar som man vill anvdanda
och foljer riktlinjerna for
GDPR (se guiden i slutet).

Kontrollerar vilka
personuppgifter som sparas i
nya resurser pa natet eller
appar som man vill anvdanda
och foljer riktlinjerna for
GDPR (se guiden i slutet).

Kontrollerar vilka
personuppgifter som sparas i
nya resurser pa natet eller
appar som man vill anvdnda
och foljer riktlinjerna fér GDPR
(se guiden i slutet)

11.

Support och IT-stod pa skolan

Tekniskt stod ges till eleverna och lararna via Lystkom IT:s tekniker. Personal eller elever pa skolan
kontaktar IT-supporten vid problem med elevernas eller personliga enheter. ”IT-stédjare” ar personal som
ska fungera som ett pedagogiskt stod for sina kollegor som i sin tur ansvarar for att stotta sina elever i
anvandning av de digitala verktygen. Vidare har arbetslaget och elevhélsan en viktig funktion for att
kollegialt stotta varandra i tekniska och pedagogiska fragor.
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En central IT-pedagog ansvarar for kompetensutveckling till IT-stodjarna, att besvara fragor fran
arbetslagen och for annan kompetensutveckling pa skolorna kring digitala larverktyg och deras pedagogiska
anvandning. Filmade instruktioner och utbildning kring specifika program ska byggas upp for sjdlvstudier
och finnas tillgdngliga pa intranatet. For elever och fordldrar ska det finnas stod i form av manualer och
filmade instruktioner tillgangligt pa Lycksele kommuns hemsida under ”Digitalt larande”.

12. Grundutbud av appar och program for dator och larplatta

Ett grundutbud finns for férskola, forskoleklass, grundskola ak 1-9, grundsarskola samt for gymnasiet.
Utover detta grundutbud bestammer ansvarig larare/mentor i samrad med arbetslaget vilka
appar/programvaror som ska anvandas av eleverna och dessa likstills med ldromedel eller assisterande
verktyg. Eventuella kostnader for resurser pa enheterna ska forankras och godkannas av rektor. Varje larare
skapar ett eget Apple ID med sin FirstClassadress och kan sjdlv ladda ned appar till lararplattan. En
inkbpsansvarig utses pa varje skola (IT-stodjaren) som far mandat for inkop av appar, licenser och
programvara eller liknande resurser och att de féljer GDPR. De kontaktar central IT pedagog som lagger
bestallningen till IT-kontoret.

GRUNDUTBUD APPAR och RESURSER - iPad Fskl — ak 3

Appar och digitala Anvindningsomraden
resurser
Lasa och NE-Stava Trdna pa att stava ord och koppla ihop bokstav med dess ljud. Finns i flera
skriva olika nivaer.
NE forfatta Skrivprogram som har bade talsyntes och rattstavning. Lyssna pa det du

skriver och fa hjalp med stavning. Man kan ocksa skriva med sin rést med den
inbyggda dikteringsfunktionen.

NE beratta Skriv en bok antingen med tangentbordet eller med din rést (diktera). Du kan
ocksa lagga till bilder, foton, filmer eller rita en egen bild samt spela in ljud
eller lasa in texten i appen.

NE rdakna Tréna huvudrdkning i de fyra rdknesétten. Man kan vilja
svarighetsniva/talomrade.

NE pussla Pussel for de yngsta av bilder pa olika ord som man ocksa kan trana pa att
stava. 4, 6 eller 8 bitar.

NE spelling Trdna pa att stava engelska ord. Man lar sig samtidigt ordens betydelse med
hjalp av bilder.

NE sorteral23 Koppla ihop antal med dess siffra samt sortera olika former och farger.
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Genvag till NE's
hemsida

NE &r ett uppslagsverk dar du hittar texter som kan anpassas i lattlast och
langre text.

Polyglutt

En digital boktjanst med bocker med inldst tal. Finns dven installningar for
andra sprak.

Genvag till Elevspel

Elevspel dr en hemsida dar du hittar fardighetstraning i matematik, svenska
och manga andra skolamnen. Har finns korta spel for att trana pa specifika
omraden i de olika @mnena.

Google Oversatt

Fota en text och fa det upplast. Fungerar pa manga sprak och talsyntesen ar
bra. Man kan ocksa tala in pa sitt modersmal och fa det 6versatt och upplast
pa ett annat sprak.

ABC -klubben

Tréana pa kopplingen mellan bokstav och bokstavsljud samt automatisera
avkodningen. Man kan ocksa trana pa bokstavernas form i appen.

Bornholmslek

Tréna pa fonologisk medvetenhet.

Spel-Ett

Trana koppling mellan bokstav och bokstavsljud samt avkodning i successivt
stigande svarighetsgrad. Intensiv lastraning.

Knéck Laskoden

Tréna koppling mellan bokstav och bokstavsljud samt avkodning.

Cloud QR skanner -
Digitalt hjarta

Skanna och skapa QR koder

Talking Dice Tréna pa att muntligt bygga berattelser med hjalp av bilder. Kasta
bildtarningar pa skarmen och bygg berattelser. Bra fér elever som har svart att
fantisera samt for elever som behdover traning i att muntligt skapa berattelser.
Det ar grunden for skrivandet.

Word, Excel, Skrivprogram, presentationsprogram, kalkylprogram, e-post, molnlagring,

Powerpoint, OneNote,
Teams, OneDrive,
Outlook

samarbetsyta, anteckningsbok m.m.

Whiteboard.fi

En digital whiteboard dér lararen kan se elevernas svar pa fragor som lararen
staller i en enda vy. Flera anvandningsomraden.

Bitsboard

Appen anvands till att stimulera och trana ordférrad/semantik. | appen finns
dven mojlighet till stimulans vg las och skriv.

SVA (ej som 6000 ord (svenska) Trana ordforrad och fraser pa olika sprak med korta 6vningar och spel.
basutbud)

5000 uttryck Tradna fraser pa olika sprak med korta 6vningar och spel
Personal — Infomentor Media En app som mojliggor en digital portfolio som knyts till eleven pa Infomentor.
endast pa Fota elevens arbete och gor tillganglig for vardnadshavare.
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https://www.ne.se/
https://www.ne.se/
https://www.elevspel.se/
https://itunes.apple.com/se/app/kn%C3%A4ck-l%C3%A4skoden-l%C3%A4r-dig-l%C3%A4sa/id455929768?mt=8
https://itunes.apple.com/se/app/talking-dice-3d/id569487370?l=en&mt=8
https://itunes.apple.com/se/app/6000-ord-l%C3%A4r-dig-svenska-ordf%C3%B6rr%C3%A5d-offline/id923297097?mt=8

lararplattorna
/ larardator

FirstClass Vart intranat och e-mail klient. Kommer att ersattas av Outlook (0365)

WebTools Digital handupprackning och hjalplista, slumpa grupper, dra namn m.m (No
hands up)

Mentimeter En digital fragesport eller enkat dar alla kan se svaren i realtid.

ClassroomScreen

En digital whiteboard dar man kan skriva, rita och géra matningar av ljudniva,
visa en planering for arbetet, géra slumpvisa namndragningar for grupparbete
m.m.

Klocka och timer
(visnos.com)

En hemsida med manga olika verktyg for att visuellt visa tid, delar av en hel,
installningsbara klockor m.m. Ett bra verktyg bade for tidtagning och for
undervisning i matematik.

Apple Klassrum

Lararen kan hantera sin klass, 6ppna sidor pa internet eller en specifik app pa
elevernas larplattor. Lararen kan se vad alla eleverna gor pa sina larplattor,
I3sa en elev i en app m.m. Detta ger lararen stor kontroll i arbetet med
larplattor.

Film/ljud Shadow Puppet Skapa enkla filmer genom att kombinera video, film och inspelat tal samt
musik. Man kan ocksa rita, zooma, panorera och lagga till titlar och text. Man
kan dela eller spara sin film.

PuppetPals HD Trana muntlig framstallning och att bygga muntliga berattelser. En digital
"dockteater” dar du valjer mellan olika bakgrunder och karaktarer. Spela in i
appen och du far en animerad film dar du har méjlighet att byta mellan
bakgrunderna och réra karaktarerna samt spela in ljud.

iMovie En filmapp dar elever kan skapa film genom att lagga till bilder, filmer och ljud
m.m.

Stopmotion studio En app dar elever kan skapa animerade filmer genom fotonsom de tar med sin
ipad.

Matematik Vektor Fardighetstraning i grundlaggande taluppfattning. Traningen bygger pa
tallinjen och innehaller dven arbetsminnestraning.

Moji Klockis Tréana pa klockan.

King of math junior
(prova pa)

Trdna pa grundlaggande taluppfattning, koppla siffra-antal och de fyra
raknesatten.

Timstock

Visuellt tidshjalpmedel

NumberLine

Tallinje med manga olika funktioner. Trana pa tabeller, se ménster, jobba med
brak eller decimaltal. Man kan skriva in egna tal.

Numbers (Apple)

Kalkylprogram, Apples motsvarighet till Excell.

Studieteknik

Menti (genvag)

Eleverna gar in och svarar pa olika fragor. Svaren blir synliga i lararens
Mentimeter.
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https://www.classroomscreen.com/
https://www.visnos.com/demos
https://itunes.apple.com/se/app/klassrum/id1085319084?mt=8
https://itunes.apple.com/us/app/vektor/id1108806894?mt=8
https://itunes.apple.com/se/app/moji-klockis-svenska/id492614838?mt=8
https://itunes.apple.com/se/app/king-of-math-jr-prova-p%C3%A5/id718099583?mt=8
https://www.menti.com/

Padlet (genvag)

| detta samarbetsverktyg kan elever jobba tillsammans och ldgga in
anteckningar, filer, bilder m.m. Det blir 6verskadligt och manga anvander det
som en samlingsplats.

Glosor.eu Har kan elever trana pa olika ord eller begrepp. De forhor sig sjalva med hjalp
av enkla spel och évningar.

Quizlet Liknar Glosor.eu.

Webtools Flera verktyg: Slumpa grupper, dra namn ur hatten, digital handupprackning
och snabb “feed forward” d.v.s. aterkoppling till eleverna.

Kahoot Fardighetstrana/repetera/férhor laxan/undersok pa ett roligt satt med denna

fradgesport. Eleverna ser resultatet i realtid.

My own Interactions

En enkel kalender med bildstod och maéjligheter till inspelat tal for att
skapa storre struktur.

Programmeri
ng

Lightbot Programmeringsapp dar eleverna lar sig programmera genom att ge stegvisa
instruktioner med olika symboler.
Scratch jr Programmeringsapp som bygger pa blockprogrammering.

Blue-Bot (valbar)

App for att programmera Blue-Bot robotar. Kan installeras fran Duo
Station MDM

Path for Dash robot
(valbar)

App for att programmer Dash robotar, Kan installeras fran Duo Station
MDM

mBlockly for mBot
(valbar)

App for att programmera mBot. Kan installeras fran Duo Station MDM

Blockly for Dash & Dot
robots (valbar)

App for att programmera Dash & Dot. Kan installeras fran Duo Station
MDM

mBlock — Learn Coding
(valbar

App for att lara sig mer om kodning. Kan installeras fran Duo Station
MDM

Idrott/rorelse
/andra
amnen

X-note

Skicka ut klassen pa en digital skattjakt. Med hjalp av GPS kan du
”"gomma” meddelanden som bara kan lasas om eleverna befinner sig
pa en plats som du bestammer. Ett enkelt satt att kombinera rorelse
med att lara sig ett innehall.
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https://sv.padlet.com/
https://itunes.apple.com/se/app/glosor/id508932455?mt=8
https://itunes.apple.com/se/app/quizlet/id546473125?mt=8
https://webtools.itgonline.se/
https://itunes.apple.com/se/app/lightbot-code-hour/id873943739?mt=8

GRUNDUTBUD PA IPAD FORSKOLA

Kategori

Appar och digitala resurser

Anvandningsomrade

Kommunikation och
sprak

Puppet Pals 2, Polished Play LCC

Skapa muntliga berattelser med inspelat tal, bakgrunder
och kaaraktarer eller andra bilder. Resultatet blir en
animerad film.

Spraka mera: Stora sprakpaketet 1.0

Trana ordférradd och begreppsbildning. Ovningar med
motsatser, lagesord och farger.

Making Sequences

Skapa egna sekvensbilder

NE forfatta Talsyntes, ljudande skrivbord

NE Beratta skapa multimodala texter (bild, foto, film, text och ljud)

NE Stava Se en bild och hor bokstavsljuden. Dra och sldpp bokstaver
till dess plats i ordet.

NE pussla App som tranar att se monster

NE rakna Grundldggande taluppfattning

NE sortera Bade Ovningar i att sortera former och att koppla siffra till
antal

NE Spelling ord pé engelska

Bornholmslek, Ing-Read AB

Ovningar i fonologisk medvetenhet

SoundTouch och VideoTouch

Bygga ordforrad och kategorisera orden

BitsBoard

Skapa eller anvand befintliga flashcards for att trana
ordforrad

Lek/Aktivitet Quiver — 3D coloring App (interaktiva |[Malarbilder som kan géras interaktiva
bilder)
Sock Puppets complete Skapa en dockteater och bygg spraket
Verktyg Visual Timer - AspieApps Verktyg for att synliggora tidsatgang

iMovie

Verktyg for att skapa egna filmer

Ritprata 2

Skapa sociala berattelser och seriesamtal pa ett lekfullt
och motiverande satt.

Svenskt teckensprakslexikon

ord och tecken

Cloud QR skanner — Digitalt hjarta AB

skanna QR koder

Programmering

A.L.EXPRO

Lar dig programmera genom stegvisa instruktioner

Logik,
Problemldsning

Pettsons
uppfinningar Deluxe, Filimundus AB

hjalp Pettson att gora klart uppfinningarna.
Probleml6sning.

Tripp, Trapp, Trad

UR:s sprakstarkande och begreppsutvecklande app for
forskolebarn och pedagoger.

Licenser att prova
pd 5 st avdelningar

Cloud QR (Digitalt hjarta AB)

Bade skapa och skanna QR koder

TOTALT: Appkostnaden blir 197 kr/enhet + 250 kr
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GRUNDUTBUD DATOR AK 4-9

Kategori

Program/genvag pa dator

Anvindningsomraden

Lasa, skriva och
kommunicera

ClaroRead Plus (sprak: samma som
i word samt kvinnlig och manlig rost
i sv och eng)

Talsyntes som gor det mojligt att fa text pa skarmen upplast. Hjalper till med
stavning och att lyssna for att skapa forstaelse. Finns pa flera olika sprak.

Stava Rex och SpellRight

Stavningsprogram pa svenska och engelska. Gar igenom dokumentet och reagerar
pa lattforvaxlade ord.

Saida

Ordprediktionsprogram. Ger forslag pa ord och hjalper till med stavning.

Claroldeas

Tankekartsprogram. Hjalper till med att planera innehallet i texter eller projekt.

ClaroAudioNote/Réstinspelaren

Gor det mojligt att spela in korta ljudfiler sominfogas i ett textdokument. Detta
innebar ett enkelt satt for eleven att kunna ge muntliga svar i ett textdokument.

ScreenRuler

Skarmlinjal som avgransar dels det man ser pa skdrmen t.ex. en mening i taget samt
hjalper till att halla raderna vid ldsning.

Minilexia Program for évningsuppgifter som specialldrare/specialpedagog kan skapa specifikt
for elever som har behov av traning inom las- och skrivutveckling
Studi.se Animerade filmer i alla mnen som tar upp olika @mnesinnehall kopplat till

laroplanen. Finns pa flera olika sprak.

Genvag till Elevspel

Bank for fardighetstraning i olika amnen genom korta spel. Gratisversion

Genvag till NE's hemsida

Nationalencyklopedien ar ett uppslagsverk med mojligheter till textanpassningar.
Bra sokmojligheter for eleverna.

Inprint 3

Bildstodsprogram for att stodja elevernas forstaelse for ett innehall, géra
bildscheman eller brev med innehallsorden forstarkta med bilder.

\Word — sprak: svenska, engelska,
tyska, spanska, franska

Ordbehandlingsprogram

Sebran

ITangentbordstraning och traning av fingersattning

Dictation.io (lank pa skrivbord tills
\Words egen réstinmatning pa svenska
kommer)

Skriv text genom att tala in texten (diktering/réstinmatning)

Maskinskrivning.se (lank)

Tangentbordstraning och traning av fingersattning

Office -paketet

Ordbehandling t.ex. Word och PowerPoint samt kalkylprogram t.ex. Excell m.m

\Whiteboard.fi (genvag)

En resurs pa internet som mojliggor for lararen att kunna ta del av alla elevers
"skdarmar” for att omedelbart fa respons pa deras svar.

Personal — Genvag till Infomentor Hub En app for att snabbt komma in i sin egen personliga Infomentor hub med schema,
endast pa \veckobrev m.m.
Idrarplattorna/ L . . L . .
o — Genvag till FirstClass FC klienten for atkomst till vart intranat och e.mail.
Genvag till Webtools \Webtools ar en gratis tjanst pa internet dar lararen enkelt kan skapa grupper,
slumpa namn eller halla en digital “handupprackningslista” m.m.
Genvag till ClassroomScreen Synliggor dagenslektion, vilka mal, vilka tider och aktiviteter. Hall en genomgang.
Genvag till Klocka och timer En resurs med manga fina verktyg som timer eller visuellt stod da det géller
matematik.
Genvag till Mentimeter IAnvand mentimeter for att skapa omrostningar eller ta reda pa elevernas asikter om
nagot alternativt testa deras kunskaper i olika fragor.
Lexia och Provia Program dar specialldrare, logoped, specialpedagog kan skapa individuella
fardighetstraningsprogram inom las- och skrivutveckling och skicka dessa till elev.
Film och ljud Audacity program for att skapa och redigera ljudfiler.
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https://www.elevspel.se/
https://www.ne.se/
https://dictation.io/speech
https://www.maskinskrivning.se/
https://whiteboard.fi/
https://youtu.be/b2YRisqHswc
https://webtools.itgonline.se/
https://www.classroomscreen.com/
https://www.visnos.com/demos
https://www.mentimeter.com/

(Microsoft store: Videoredigerare)

ett microsoft tillagg for videoredigering

Matematik

Matteknep 1 (3k 1-6)

fardighetstraning i matematik uppdelat i olika kategorier

Matteknep 2 (ak 1-6)

fardighetstraning i matematik uppdelat i olika kategorier

Matteboken.se (3k 1 —gy)

gratis resurs pa natet fran ak 2 — gymnasiet. Har finns filmade genomgangar och
Gvningsuppgifter.

Geogebra

En resurs for att trdna pa Geometri

Studieteknik

Genvag till Menti

Elevens ingang for att kunna gora omrostningar i Mentimeter

Genvag till Padlet

En gemensam samarbetsyta dar man kan lagga upp bilder, filmer, texter och
kommentera varandras inlagg.

Genvag till Glosor.eu

Trana pa ord/begrepp

Genvag till Quizlet

Trana pa ord/begrepp

Digiexam

En tjanst for att skapa och genomféra sdkra prov pa datorn. Eleven blir Iast i ett
fonster och kan inte komma at nagot fran exempelvis internet eller fran sin dator.
Man kommer at tjansten via Skolon.

Programmering

Genvag till Scratch

Gratis verktyg for blockprogrammering

13. LMS

LMS star for Learning Management System och &r det system som Lyckseles skolor anvander for att
hantera narvaro, franvaro, omddme, betyg och extra anpassningar/sarskilt stéd. Lycksele kommuns
grundskolor anvander Infomentor och PMO (journalsystem for skolledare och elevhalsan) till detta i
grundskolan. Férskolan anvander Tempus for att dokumentera narvaro och anvander bloggfunktionen for
att fora ut information till vardnadshavare. Férskoleklassen dokumenterar IUP i Infomentor samt resultaten
fran de obligatoriska kartlaggningsmaterialen. Stravan finns att det ska vara en rod trad i de verktyg som
anvands for dokumentation och att det ska vara sakert och tillgangligt for de som ar behoriga att ta del av
informationen. HT-2020 implementeras Office 365 for alla verksamma i skolan som ett led i en digital
arbetsplats. Har nedan ar en bild pa vad som ska dokumenteras i vilket program.

Veckoinformation/veckoplan (léxor, prov, temadagar...) X (laxor och prov)

schema

franvaro

Omdomesblankett (3k 1-9) Extra anpassningar

IUP framatsyftande planering

Beddmning av kunskapskrav

Betyg + skriftlig bedomning

Obligatoriskt bedémningsstod och Nationella prov

Samarbeta InfoMentor PMO
(Office 365 fran
ht-2020)

X X X X X X X X

Planeringar

Uppgifter till elever och framatsyftande feed-back pa dessa
Lektionsmaterial (bilagor, lankar osv...)

Enklare test, vissa enkater

Kanslig och/eller sekretessklassad information (skolhalsovard,
elevhilsa, utredningar m.m.)

< X X X
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https://www.matteboken.se/
http://geogebra.se/
https://www.menti.com/
https://sv.padlet.com/
https://quizlet.com/
https://scratch.mit.edu/

14. Utrullning av verktyg

Innehall 1:1: vaska, dator/larplatta, horlurar dk 1-6, tillgang till natverket, teknisk support, grundutbud av
appar/program

Tidpunkt for utrullning: Augusti - september 2020, exakt tidpunkt meddelas till skolan av Lystkomkom IT.

Information och regler: Innehallet i 6verenskommelsen i e-tjansten
(https://sjalvservice.lycksele.se/digitalenhet) ska delges elever muntligt och vardnadshavare via Infomentor
respektive Lycksele kommuns hemsida och e-tjansten. Vardnadshavarna skriver under i E-tjansten med E-
legitimation att de har tagit del av informationen och godkdnner att kommunen lanar ut ett digitalt verktyg
till eleverna.

Markning: Markning av dator och larplatta sker pa Lystkom IT med verktygsnummer. Pa larplattor visas
namnet pa eleven pa lasskarmen.

Inloggning larplatta/dator: Lystkom-IT hanterar alla larplattor och datorer. Det innebér att de kan skicka ut
appar och gora instéllningar av behorigheter pa larplattorna. Elevplattorna har inga Apple-ID. Lararna
skapar ett personligt Apple-ID pa sin lararplatta med sin 0365 mailadress (samma som till FirstClass) vilket
majliggor nedladdning av olika appar pa den personliga larplattan.

Arbetsgang och process vid utrullning:

1. |dialog med rektorsgruppen formulerar central IT-pedagog ett gemensamt informationsblad i juni till
vardnadshavare och elever om |an av dator/larplatta, om E-tjansten och tidpunkt for utdelning av
digitala enheter. Handlaggarna skickar ut informationen via Infomentor i juni och en pdminnelse att
signera 6verenskommelsen vid skolstart i augusti.

2. Vardnadshavare gar in via E-tjansten och verifierar med E-legitimation att de tagit del av regler och
riktlinjer direkt efter informationen i juni. Paminnelse om detta skickas i bérjan av v. 32 av
handldaggarna i Infomentor och signering ska ske innan veckans slut.

3. Fore utlamning kontrollerar handlaggarna vilka vardnadshavare som har signerat. Detta meddelas till
rektor/berdrd klasslarare. Klasslarare kontaktar vardnadshavare som ej har signerat fér paminnelse
eller bjuder in till samtal. Vid behov anvands tolk eller 6versatta 6verenskommelsedokument som finns
hos Ann-Sofi Wiklund.

4. Vid skolstart paminner lararna eleverna om att vardnadshavare och elever ska ta del av informationen
(6verenskommelsen) via E-tjansten. Lararna har ocksa en genomgang och diskussion med klassen kring
reglerna och riktlinjerna i 6verenskommelsen innan de far tillgang till sin dator/larplatta.

5. Personal fran Lystkom IT skickar ut information om vilka dagar det &dr utldmning till handldggarna som
distribuerar det till personal pa skolorna veckan innan skolstart. Lystkom IT prickar av vilka som har
gjort overenskommelsen i E-tjansten och skickar ut de digitala enheterna klassvis.

6. Lystkom IT skickar information till handldggare som tar kontakt med rektor som ordnar sa att personal
pa skolan tar emot leveransen.

Elever vars vardnadshavare inte har signerat att de tagit del av informationen i E-tjansten far inte
tillgang till en egen digital enhet. Om elever ej fatt sitt verktyg men dar vardnadshavare har tagit del av
informationen och signerat detta via E-tjansten sa kontaktar ansvarig larare Lystkom-IT fér kontroll av
signering i E-tjansten och leverens av dator/larplatta.

7. Personal fran Lystkom IT delar ut de digitala enheterna och prickar av vilka elever som har fatt verktyg
och andrar status till utlamnad.

8. Vardnadshavare far dd meddelande via mail om att enheten ar utlamnad.
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Utrullning av larplattor:

Forutom de ovanstaende punkterna sa behéver larare ansluta alla elevlarplattor till Apple Klassrum.
Stegvisa instruktioner for hur ni kommer igang med larplattorna och med Apple Klassrum finns i en
guide/handledning och ar tillganglig i FirstClasskonferensen ”Digitalt larande”.

15. Rutin vid aterlamning av verktygen

1. Lystkom IT skickar ut information om nar aterlamning ska ske pa respektive skolor till
handlaggarna.

2. Handlaggarna informerar rektorer/personalen via mail och vardnadshavarna via Infomentor.

3. Lararna informerar sin klass om aterlamningsdatum och att spara sadant de vill ha kvar pa
dator/larplatta.

4. Eleverna sparar ned allt de behover ha kvar till en molntjanst alternativt pa USB.

5. Eleverna tar med sig datorn/larplattan och all tillhérande utrustning sdsom laddare, horlurar, skal
(till Iarplatta) och véaska.

6. Om dator/larplatta inte lamnas in skickar Lystkom IT meddelande till handlaggarna som skickar ett
paminnelsemail till vardnadshavarna om att ldmna in utrustningen. Ansvarig klasslarare meddelas
ocksa som kan paminna eleven.

7. Avvakta ca en vecka efter paminnelse innan faktura skickas ut. Lystkom IT skickar underlag till
ekonomi som skickar ut fakturan.

8. Om utrustningen &r skadad eller trasig vid aterlamning behover samtal ske om hur man gar vidare.
Ansvarig rektor och larare samrader med Lystkom IT.

14. GDPR - guide

Nar larare eller annan skolpersonal vill kdpa in ny programvara eller anvianda nagon digital resurs sa
behodver man tanka utifran GDPR och reglerna kring personuppgifter. Anvand SKL’'s Checklista for
personuppgiftshantering vid val av appar och program samt digitala resurser.

Att anvanda guiden

Borja med att avgora vilka som ska anvanda tjansten. Tank pa att om tjanstens omfattning och anvandning
forandras maste en ny bedémning goras. Det racker inte att bara bedéma ”Omfattning”. Kriterier pa alla
nivaer maste tas hansyn till eftersom det paverkar vad som maste goras. Det racker med att ett eller flera
kriterier pa en hogre niva uppfylls for att insatserna pa den nivan maste tilldmpas. Till exempel kan en
tjanst som innehaller personuppgifter krava fler insatser dven trots att det bara var tankt att den skulle
anvandas av en enskild individ (”Bara jag”).

Go6r sa héar

1. Gor en bedémning om omfattning. Vilka ska anvanda tjansten? T.ex. ”Jag och kollegorna” ger gul niva 2.

2. Las nésta nivas “Kriterier och beskrivning”. Om en eller flera kriterier stdmmer ska den nivan tillampas,
t.ex. "Tjansten kan innehalla andras personuppgifter” som da innebér orange niva 3.
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https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https://skl.se/download/18.7ec0e546161c2e008e085c6f/1519812223277/Att%20inf%C3%B6ra%20en%20ny%20it-tj%C3%A4nst.xlsx

3. Las ytterligare nasta nivas "Kriterier och beskrivning”. Om dven en eller fler kriterier stammer dar ar det
den nivan som ska tillampas, t.ex. ” Tjanstens totala arskostnad (t ex nyttjanderatt, licens) éverstiger 50 000
kr” vilket ger att rod niva 4 ska tillampas.

GOr en bedomning av omfattning och se vilken niva du hamnar pa.

Obs! Titta igenom kriterier och beskrivning fér samtliga nivaer - om nagot kriterium stimmer in ar det den nivan som ska tillimpas!

Omfattning

"Bara jag" (niva
1)

Omfattning

”Jag och
kollegorna” (niva
2)

Kriterier och beskrivning Ja

Tjansten kommer anvdndas endast av
mig

Tjansten kommer inte innehalla
verksamhetskritisk information vilket
betyder att forlust av tillganglighet till
tjdnsten eller dess information inte
paverkar verksamheten

Tjansten ar mest tankt i
utvarderingssyfte eller for personliga
behov. Anvandningen kommer vara
begransad

Tjanstens arskostnad (t ex
nyttjanderatt, licens) understiger 1 000
kr.

Det forekommer inte nagra direkta
ovriga kostnader for tjansten

Tjansten hanterar enbart mina egna och
inte andras personuppgifter

Kriterier och beskrivning Ja

Sluten mindre grupp kommer anvanda
tjdnsten, t ex en enhet eller ett
arbetslag.

Tjansten kommer inte innehalla
verksamhetskritisk eller kanslig
information vilket betyder att forlust av
tillganglighet till tjdnsten eller dess
information har endast mattlig
paverkan pa den egna verksamheten

Anvandning av tjdnsten ar
tidsbegransad till max 1 ar och kommer
utvdrderas

Tjansten hanterar enbart
personuppgifter for de som anvander
tjansten inom den slutna mindre
gruppen.

Nej

Nej

Checklista for insatser

Avtal: Vad innebar avtalet for tjdnsten? Har du ratt att teckna avtalet? Galler
avtalet dig som privatperson, eller kommunen/skolan? Om du &r osaker, kontakta
it-enheten.

Installation: Kravs nagon form av installation i kommunens it-miljo? Paverkar det
kommunens infrastruktur? Kontakta i sa fall it-enheten

Hur ska eventuell betalning ske? It-enheten kan bista med inkop.

Checklista for insatser

Se Over hur tjansten passar in i det digitala ekosystemet. Finns det liknande tjanster
i dag redan? Hur ska dessa forhalla sig till varandra etc. Titta t ex i avtalskatalogen
pa intranatet.

Avtal ska tecknas och signeras av behériga avtalstecknare

Sakerstall vem som tar kostnaderna.

Informera din chef om att ni ténker anvanda tjansten
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Omfattning

”Jag och min
verksamhet”
(niva 3)

Tjanstens totala arskostnad (t ex
nyttjanderatt, licens) understiger 10 000
kr.

Det kravs inga eller ringa insatser for att
anvanda tjansten (t ex i form av
utbildning, information etc)

Kriterier och beskrivning

Tjansten kommer endast anvdndas
inom hela den verksamhet jag ansvarar
for

Tjansten kan innehalla viktig eller
kanslig information. Forlust av tillgang
till tjdnsten eller informationen leder till
konsekvenser for verksamheten

Tjansten kan innehalla andras
personuppgifter

Anvandningen stéller krav pa andra
inom verksamheten (t ex elever).
Utbildning i tjdnsten och hur den ska
anvandas kan behovas

Anvandning av tjansten ar langsiktig
(mer an 1 ar).

Tjanstens totala arskostnad (t ex
nyttjanderatt, licens) Gverstiger 10 000
kr.

Ja

Nej

Avgransa anvdndningen och dokumentera till vad och hur ni tdnker anvanda
tjdnsten. Var 6verens om vad ni inte ska anvanda tjansten till.

Installation: Kravs nagon form av installation i kommunens it-miljo? Paverkar det
kommunens infrastruktur? Kontakta i sa fall it-enheten

Checklista for insatser

Ta del av stodmaterial pa intranatet, t ex kring upphandling, informationsklassning
med mera.

Hur tjansten omfattas av upphandling ska sakerstallas.

Innan inférande ska tjansten informationsklassas och en handlingsplan for
informationssakerhet ska upprattas. Krav pa leverantorer ska faststéllas. Kontakta
informationssakerhetssamordnare via it-enheten.

Tjansten ska ha en systemdgare enligt kommunens systemforvaltningsmodell (se
intranatet)

Forvaltning av tjansten ska etableras (systemforvaltare, support etc).

Ta stallning till vilka integrationer som bor genomfaoras for att t ex forenkla
administration.

Behdrighetshantering ska faststallas. Kontrollera hur inloggning kan férenklas och
sakerstallas via kommunens befintliga I6sningar. Kontakta it-enheten.

Tjansten ska registerféras for dataskyddsforordningen. Kontakta kommunens
Dataskyddsombud.

De lagrum som omfattas av tjansten och hur de paverkar tjanstens anvandning och
informationsinnehall ska analyseras och dokumenteras.

Hur tjansten ska finansieras ska beslutas och faststéllas bade for etablering och
drift.

Utbildningsbehov kring tjansten ska sakerstallas

Arkivering, gallring och beroenden ska dokumenteras

Kontrollera om ett Personuppgiftsbitradesavtal beh6ver upprattas

Avtal ska tecknas och signeras av behériga avtalstecknare

Informera din chef om att ni tanker anvanda tjansten
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Beskriv hur tjansten ar avsedd att anvandas. Definiera avgransningar och vad
tjdnsten inte ska anvandas till.

Installation: Kravs nagon form av installation i kommunens it-miljo? Paverkar det
kommunens infrastruktur? Kontakta i sa fall it-enheten

Omfattning Kriterier och beskrivning Checklista for insatser
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*Vagledningen ar hamtad fran en modell Liding6 stad tagit fram och ska ses som inspiration till ert arbeta att ta fram en checklista anpassad till just
er kommun och verksamhet.

Ta reda pa mer

Om arbetsmilj6 och ergonomi:

https://www.internetmedicin.se/page.aspx?id=6101
https://www.unt.se/leva/barn-blir-narsynta-av-skarmtittande-4787192.aspx
https://urskola.se/Produkter/206202-Kolla-myten-Blir-du-narsynt-av-mobilen
http://www.barnensark.se/se-upp-for-farorna-med-ditt-barns-mobilanvandande/

http://se.gbtimes.com/nyheter/kina-oppnar-ogonen-narsynthetsepidemi

Debattartikel: HYPERLINK "https://www.svt.se/opinion/margareta-ronnberg-om-
mobilforbud"https://www.svt.se/opinion/margareta-ronnberg-om-mobilforbud__
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